北京理工大学微纳技术中心
门禁卡申领情况表

申请日期：      年   月   日
	申请人信息
	姓名
	
	性别
	□男    □女
	出生年月
	

	
	单位
	（校外人员需盖单位公章）
	职工
	□正高  □副高  □中级  □初级

	
	
	
	学生
	□博士生  □硕士生  □本科生

	
	
	
	
	导师姓名
	
	导师签字
	

	
	
	
	
	导师手机
	

	
	手机
	
	Email
	

	申请权限
	业务

类别
	□初次领卡  □卡坏换新  □丢失补卡  □期限变更  □期限延长

	
	授权

情况
	房间号
	使用期限

	
	
	
	从_________年_____月_____日始，至从_________年_____月_____日止

	
	
	
	从_________年_____月_____日始，至从_________年_____月_____日止

	
	
	
	从_________年_____月_____日始，至从_________年_____月_____日止

	
	
	
	从_________年_____月_____日始，至从_________年_____月_____日止

	
	
	
	从_________年_____月_____日始，至从_________年_____月_____日止

	
	
	
	从_________年_____月_____日始，至从_________年_____月_____日止

	中心
审批意见
	办公室(签字)：                               年   月   日

	经办情况
	经办人(签字):                         年   月   日
门禁卡编号：                     
                                领用人(签字)：                       年   月   日


注：1）门禁卡仅限申请者本人使用，不得外借他人； 
2）持卡者进出各实验室，务必随手关门。一旦发现有未关门现象，将以门禁卡刷卡记录为依据，追究责任人过失。此处责任人指首个进(出)门未关门的人员。
3）门禁卡在使用期间不慎遗失，请及时办理挂失；否则，如他人冒用该片而造成中心的损失，持卡者应承担全部责任。

4）门禁卡在使用期间若出现无故消磁或不能使用者，在核实情况后免费更换。如丢失或折损无法继续使用，需补办者，应支付新卡的成本费（10元）后重新补发，补发卡权限与原卡一致。
